Заявка № ____________
Информация о работодателе
1. Наименование организации: ИП Прижимова Т.А.
2. Вид деятельности организации: Бухгалтерское сопровождение бизнеса 
3. Время существования компании: с 2022 года (но деятельность ведется более 8 лет)  
4. Форма собственности:  негосударственная
5. Контактное лицо (ФИО, должность): Нестерова Елизавета Юрьевна, Менеджер по персоналу 
6. Тел., факс, e-mail: eunest8@gmail.com, 89228828198 (предпочитаемый способ связи через WhatsApp и Telegram)
7. Адрес: г.Ростов-на-Дону, ул. Лермонтовская  87/66, офис 304.
Сведения о вакансии

8. Должность (и количество мест): Помощник бухгалтера (1 место)
9. Описание должностных обязанностей: работа с первичной документацией,  внесение в базу 1С, работа с банком, составление и отправка платежных поручений, смена банковских пакетов, составление авансовых отчетов, запрос актов сверок, составление и отправка счетов клиентам, подписание документов клиентов, копирование и сканирование документов, отправка документов курьером, почтой, обеспечение жизнедеятельности офиса.
10. Вид работы: постоянная
11. График работы: полный день, возможность гибридного формата работы 
	12. Рабочий день с 9:00 до 18:00, 5 дней в неделю, обеденный перерыв с 13:00 до14:00.
13. Оплата труда (руб. в мес.): на испытательный срок (первый месяц)  35 000, далее  40 000 + премии. 
Зарплата выплачивается: 2 раза в месяц, 7 и 22 числа каждого месяца. 


14. Социальный пакет ____________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________

15. Местоположение работы: г.Ростов-на-Дону, ул. Лермонтовская  87/66, офис 304.
16. Дополнительная информация (сот. связь, обеды, оплата бензина, амортизация автомобиля, мед страхование)_______ ________________________________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________
Требования к кандидату
17. Образование (специальность, специализация): средне-специальное или высшее, «Бухгалтерский учет и аудит» или смежные 
18. Опыт работы:  от полугода с аналогичным или частично схожим функционалом (если была частичная занятость, или опыт стажировки, практики, то тоже ок).

19. Владение ПК: пользователь / опытный пользователь
20. Специальные знания, навыки: обязательны навыки работы с первичной документацией и знание основ 1С, умение работать с оргтехникой, знание бухгалтерских документов (договор, торг-12, сч. фактура, акт выполненных работ, счета, чеки), знание MS Word, Excel. 
21. Водительские права(A | B | C | D): не важно
22. Наличие автомобиля: нет
23. Другие требования: нет
24. Иностранные языки (и степень владения): не имеет значения
25. Согласие на публикацию информации о вакансии в социальных сетях:  согласен

“_____” ________________ _______г.





Подпись_______________
Для


пометок





Идентификатор 


базы данных








